
FINANCE CHECKLIST 

C H E C K L I S T

A  R E G U L A R  F I N A N C I A L  R E P O R T  I S  P R O V I D E D  B Y  T H E  T R E A S U R E R

T O  E A C H    M E E T I N G .  K E E P S  C O M M I T T E E  W E L L  I N F O R M E D  &
E N S U R E S  E M E R G I N G  I S S U E S  A R E  I D E N T I F I E D  W E L L  I N  A D V A N C E

T H E  C L U B  U S E S  O N L I N E  S O F T W A R E  F O R  M E M B E R S  T O  P U R C H A S E

T I C K E T S  T O  E V E N T S  ( R E D U C E  R I S K  O F  T H E F T  O R  M I S P L A C E D
F U N D S ,  E A S Y  F O R  M E M B E R S  A N D  E A S Y  F O R  T R A C K I N G )

R E G I S T E R S  A R E  C L E A R E D  R E G U L A R L Y  D U R I N G  E V E N T S .  E N S U R E S
L A R G E  A M O U N T  O F  C A S H  I S N T  I N  O N E  P L A C E  F O R  T O O  L O N G

The following checklist can assist a club in managing it's finances through
ensuring adequate security processes are in place, reporting is consistent and
provide new methods of collecting and managing club funds and resources

A L L  F U N D S  R E C E I V E D  A R E  R E C E I P T E D .  T H I S  R E D U C E S  R I S K  O F
M I S P L A C E D  F U N D S  A N D  E N S U R E S  F U N D S  C A N  B E  T R A C K E D

T H E R E  I S  2  P E O P L E  P R E S E N T  W H E N  C O U N T I N G  C A S H .  R E D U C E S
R I S K  O F  M I S C A L C U L A T I O N  A N D  T H E F T

C A S H  R E G I S T E R S  A R E  B A L A N C E D .  E N S U R E S  M O N E Y  I S  T R A C K E D
A N D  R E D U C E  T H E  R I S K  O F  T H E F T  O R  M I S P L A C E D  F U N D S

C A S H  A M O U N T S  B A N K E D  A N D  A L L  R E C E I P T S  A R E  A C C U R A T E L Y

R E C O R D E D  I N  C L U B S  A C C O U N T I N G  S Y S T E .  I M P R O V E S  T R A C K I N G

M A J O R I T Y  O F  F U N D S  A R E  C O L L E C T E D  E L E C T R O N I C A L L Y  ( E F T P O S

O R  O N L I N E )  -  I . E  M E M B E R S H I P S ,  A P P A R E L  E T C  -  E A S Y  T O  R E P O R T
&  T R A C K ,  R E D U C E S  T I M E  A N D  E A S Y  F O R  M E M B E R S

C L U B  H A S  A  D E F I N E D  A N N U A L  B U D G E T  &  C A S H  F L O W

P R O J E C T I O N .  D O E S  Y O U R  C L U B  S P E N D I N G  R E F L E C T  T H I S ?

T H E  C L U B  H A S  A N  O N L I N E  A C C O U N T I N G  S Y S T E M  T O  M A N A G E  F I N A N C E S  

-  S A V E S  T I M E  
-  R E D U C E S  T H E  R I S K  O F  M I S P L A C E D  F U N D S
-  A S S I S T S  W I T H  N E W  I N C O M I N G  T R E A S U R E R S
-  E A S Y  R E P O R T I N G  

C L U B S  C A S H  S T O R E S  A R E  S E C U R E  E . G .  I N  A  S A F E

P A Y M E N T S  B Y  T H E  C L U B  H A V E  A N  A P P R O V A L  P R O C E S S  ( A P P R O V E D
B Y  2  P E O P L E ,  R E C E I P T E D  A N D  R E C O R D E D  A P P R O P R I A T E L Y )


